GIAY CHU’NG NHAN bA CAP
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1 Bwéc 1: Nop hd so .ﬁ

Nguoi yéu cau dang ky nop ho so dén mét trong cac dia diém trén dia
ban cap tinh:

- Trwdng hop Gidy chirng nhan da cap 1an dau co sai sét thi ndp hod so
tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng.

- Trwéng hop Gidy chirng nhan da cép khi thwe hién tha tuc dang ky
bién ddng dat dai, tai san gan lién voi dat cé sai sot thi ndp ho so tai
Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng hodc Van phong dang ky dat dai
hodc Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

Khi ndp hd so, nguwdi yéu cau dang ky dwoc lwa chon ndp ban sao giay
t& va xuét trinh ban chinh dé can bo tiép nhan hd so kiém tra déi chiéu
hodc ndp ban chinh gidy t& hodc ndp ban sao gidy t& da co céng chirng
hodc chirng thuc; trwdng hop ndp hd so theo hinh thirc truc tuyén thi
hd so nép phai dwoc s6 héa tr ban chinh hodc ban sao gidy t& da
dwoc cong chirng, chirng thye.

Péi v&i trudng hop thwe hién xac nhan thay déi trén Gidy chirng nhan
da cap thi ngwdi yéu cau dang ky ndp ban gbc Gidy chirng nhan da
cap.

Trwdng hop ndp ban sao hodc ban sd hoa cac loai gidy to thi khi nhan
két qua gidi quyét thd tuc hanh chinh ngwdi yéu ciu dang ky phai ndp
ban chinh cac gidy t& thudc thanh phan hé so theo quy dinh.
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2 Bwéc 2: Tiep nhan ho so’ e

- Kiém tra tinh day du clGa thanh phan hé so; cap Gidy tiép nhan hé so
va hen tra két qua.

n

Trwdng hop chwa day da thanh phan hé so thi trd hd so kém Phiéu yéu
cau bd sung, hoan thién hé so dé nguwdi yéu cau dang ky hoan thién, bd
sung theo quy dinh.

- Trwdng hop Trung tdm Phuc vu hanh chinh ¢6ng tiép nhan hé so thi:

+ Chuyén hd so dén co quan c6 chirc ndng quéan ly dat dai cap tinh doi
véi tredng hop dinh chinh Gidy chirng nhan da cép 1an dau co sai sot.

+ Chuyén hd so dén Van phong dang ky dat dai, Chi nhanh Van phong
dang ky dat dai dbi voi truérng hop dinh chinh Gidy chirng nhan da cép
khi thwe hién tha tuc dang ky bién ddong dat dai, tai sdn gan lién voi dat
cO sai sot.

Bwé&c 3: Co quan quan ly dat dai cap tinh, Van

phong DPang ky dat dai, Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thwe hién

a) Treong hop dinh chinh Gidy chirng nhan da cap lan dau c6 sai
soOt thi co’ quan c6 chdre nang quan ly dat dai cap tinh thuc hién:

- Thong bao cho Van phong déng ky dat dai chuyén ho so cap Giay ching
nhan lan dau dén co quan cé chirc nang quan ly dat dai cap tinh.

- Kiém tra hd so, 1ap bién ban két luan vé ndi dung va nguyén nhan sai sét.

- Xac nhan ndi dung dinh chinh trén Gidy chirng nhan da cip hoac cap
mé&i Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lien voi dat.

- Chuyén hoé so dén Van phong dang ky dat dai dé chinh ly, cap nhat
bién dong vao ho so dia chinh, co s& di liéu dat dai; glri Gidy chirng
nhan da dinh chinh dén co quan tiép nhan hé so dé trao cho ngudi
dwoc cap.

b) Trwong hop dinh chinh Gidy chirng nhén da cap khi thyc hién
thu tuc dang ky bién dong dat dai, tai san gan lién voi dat co sai
sot thi Van phong dang ky dat dai hoac Chi nhanh Van phong dang
ky dat dai thuwc hién:

- Kiém tra, lap bién ban két luan vé& ndi dung va nguyén nhan sai sot.

- Xac nhan néi dung dinh chlnh trén Gidy chwng nhan da cap hoac cap
mé&i Gidy chirng nhan quyén st dung dat, quyén s& hiru tai san gan
lién voi dat.

- Chinh ly, cap nhat bién déng vao hd so dia chinh, co' s& di liéu dat
dai; trao Giay chu”ng nhan hoac gri co quan tiép nhan ho so dé trao
cho ngudi dwgre cap.



HO SO, THOI HAN, POl TUONG
THWC HIEN

Thanh phan, so lwong hé so

Thanh phan ho so

< Don dang ky bién dong dat dai, tai san gan lien véi dat
theo Mau so 18 ban hanh kém theo Nghi dinh SO 1., < 18
151/2025/ND-CP.

< Giay chirng nhan da cap.

< Giay t& chirng minh sai sét thong tin cla ngwdi dwoc
cap Gidy chirng nhan so véi thong tin tai thei diém dé
nghi dinh chinh hoéac sai so6t théng tin vé thira dat, tai
san gan lién voi dat so voi thdng tin trén Gidy ching
nhan da cap.

<Van ban vé viéc Gy quyén theo quy dinh cta phap luat
vé dan sw dbi voi trwdng hop thwe hién tha tuc théng
qua nguwoi dai dién.

S6 lwong ho so: 01 bd

5 Théi han giai quyét

“ Khéng qua 08 ngay lam viéc.

<Pbi v&i cac xa mién ndi, hai ddo, ving sau, ving xa, ving co
didu kién kinh t& - xa hdi kho khan, viing c6 didu kién kinh té -
xa hdi dac biét khd khan thi thdi gian thye hién khéng qua 18
ngay lam viéc.

»-q Doi twong thwe hién tha tuc

zq hanh chinh

< Té chlrc trong nwdc, td chirc tén gido, td chirc tén gido truc
thudc, t6 chirc nwéc ngodi cd chirc ndng ngoai giao, td chirc
kinh t& c6 vén dau tw nwdc ngoai; td chirc nwdc ngoai, ca nhan
nw&c ngoai;
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<Cé& nhan, cdng ddng dan cw, nguwdi gbc Viét Nam dinh cu &
nw&c ngoai.
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